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TUUDNo-2025-1350
Hallintopalvelusihteerin tehtdvdn maaraaikainen tayttaminen 13.2.2026 saakka

Toistaiseksi voimassa olevalla tydsuhteella kunnassa toiminut hallintopalvelusihteeri
on jaamassa pois kunnan palveluksesta 1.7.2025 alkaen. Hallintopalvelusihteering on
24.2.2025 alkaen maaraaikaisessa tehtavassa toiminut xxxxx. Nykyisen sopimuksen
perusteella maaraaikaisuus paattyisi 23.8.2025.

Hallintopalvelusihteeri on avustanut vaalitehtavissa kevaan 2025 alue- ja
kuntavaaleissa seka muutoin tydskennellyt kunnan kirjaamossa ja asianhallinnan
tukena. Hallintopalvelusihteerina tydskenteleva Lehti on perehtynyt tehtavaan
nopeasti ja pystynyt tukemaan organisaatiota kiireaikoina myos muissa kuin
kirjaamotehtavissa. Kunnan asianhallintajarjestelma muuttuu lokakuussa, jolloin
kunnassa siirrytaan kayttamaan kilpailutettua asianhallintajarjestelmaa. Tama tulee
vaikuttamaan myds kirjaamossa tehtavaan tydhon, minka lisaksi talla hetkella
toistaiseksi voimassa olevissa tydsuhteissa tydskenteleva kunnan vakituinen
henkildstd on kiinnitettyna pitkalti projektiin. Nain ollen yksikossa ei ole
mahdollisuutta perehdyttaa jalleen uutta henkilda tehtaviinsa tai rekrytoida ylipaansa
uutta henkilokuntaa yksikkdon. Tasta syysta xxxxx tydsuhdetta on paatetty jatkaa
asianhallintaprojektin kriittisimman vaiheen ylitse siten, etta uusi tydsuhde jatkuu
13.2.2026 saakka.

Palkkaus ja muut palvelussuhteen ehdot maaraytyvat kunta-alan yleisen virka- ja
tyoehtosopimuksen (KVTES) seka Tuusulan kunnan tehtavan vaativuuden arvioinnin
(TVA) mukaan. Tehtavakohtainen palkka on 2803,24 euroa kuukaudessa. Lisaksi
voidaan maksaa 3 %:n tai 8 %:n tydkokemuslisaa aiemman tydkokemuksen
perusteella. Tydaika on 36 tuntia 15 minuuttia viikossa.

Hallintosaannon toimivaltataulukko 2: Henkildstdasiat mukaan sijaisen
maaraamisesta vastaa esihenkild. Hallintopalvelusihteerin esihenkildna toimii
hallintojohtaja.

Paatoksen peruste
Tuusulan kunnan hallintosaanto, toimivaltuudet henkildstdasioissa.

Paatos
Paatan valita xxxxx hallintopalvelusihteerin maaraaikaiseen tehtavaan ajalle 24.8.2025-
13.2.2026 edella selostusosassa esitetyilla perusteilla ja ehdoilla.

Tiedoksi
asianosainen, esihenkild, palvelussuhdepaallikkd, palvelussuhdevastaava,
henkilostdasiantuntija/henkildstdarkisto, kansliapaallikkd, pormestari

Allekirjoitus

Satu Kuivasto, henkildstéjohtaja
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Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Viranhaltijapaatds on julkaistu kunnan yleisessa tietoverkossa9.6.2025
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Oikaisuvaatimus
818

Oikaisuvaatimusohje
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla. Oikaisuvaatimuksen saa tehda se,
johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos
valittdmasti vaikuttaa (asianosainen) seka kunnan jasen.
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Tiedoksisaanti

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, 7 paivan
kuluttua kirjeen lahettamisestd, 3 paivan kuluttua sahkopostin lahettamisesta,
saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen
merkittyna aikana.

Tiedoksisaantipdivaa tai sita paivaa, jona paatds on asetettu nahtavaksi yleiseen
tietoverkkoon, ei lueta maaraaikaan.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

- paatos, johon haetaan muutosta

- miltd kohdin paattkseen haetaan muutosta ja mita muutoksia siihen vaaditaan
tehtavaksi

- perusteet, joilla muutosta vaaditaan

- muutoksenhakijan nimi ja kotikunta

- postiosoite ja puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset muutoksenhakijalle
voidaan toimittaa.

Jos oikaisuvaatimuksen tekijan puhevaltaa kayttaa hanen laillinen edustajansa tai
asiamiehensg, kirjelmassa on ilmoitettava myos taman nimi ja kotikunta. Asiamiehen,
ellei tdama ole asianajaja tai julkinen oikeusavustaja, on liitettava
oikaisuvaatimuskirjelmaan valtakirja.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava postiosoite ja puhelinnumero, joihin
asiaa koskevat ilmoitukset oikaisuvaatimuksen tekijalle voidaan toimittaa.
Oikaisuvaatimuksen tekijan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava
oikaisuvaatimuskirjelma. Sahkadista asiakirjaa ei tarvitse taydentaa allekirjoituksella,
jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai eheytta ole
syyta epailla.

Oikaisuvaatimuksen toimittaminen

Oikaisuvaatimus on toimitettava Tuusulan kunnalle virka-aikana ennen
oikaisuvaatimusajan paattymista kayttaen alla olevia yhteystietoja:
Tuusulan kunta, Kunnanhallitus

osoite: PL 60, 04301 Tuusula

sahkoposti: kirjaamo@tuusula.fi

puh. vaihde: 09 87 181
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Oikaisuvaatimuksen voi toimittaa myo6s henkil6kohtaisesti tai asiamiehen valityksella

Tuusulan kunnan asiakaspalvelupiste Tuusinfoon os. Autoasemankatu 2, 04300
Tuusula.
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